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1. 
运行环境
1.1. 软件环境
建议使用火狐浏览器（其他浏览器可兼容）

1.2. 硬件环境
无特殊要求
2. 基本流程图
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3. 操作说明

1.3. 登录和注册页面
在火狐浏览器地址栏中输入

http://116.236.93.54:8080/SJZY/100qxxtb/login/login.html进入登录页面，然后输入用户名（默认登录名：企业组织机构代码（9位数））、密码（默认密码：111111）、验证码，点击“登录”按钮登录系统，登录时必须填写联系人和联系电话。如果忘记登录名和密码或连续输入多次密码错误账号被锁住请及时联系系统管理员，系统管理员电话：18296403548。如下图： 
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企业可在登陆页面，点击帮助文件按钮，下载系统操作手册。
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如果用户需要注册请点击登录页“注册”按钮，填写基本信息后，点选“提交”按钮，注册账号，注册成功后请保存好登录名和密码。如有问题请拨打下方维护电话寻求帮助。
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1.4. 企业首页

用户登陆后，进入“报送首页”界面，如下图：
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企业首页包含四块内容：

①待办事项：显示企业需要上报的报表

②已办事项：显示企业已经上报的报表

③各区县联系电话：上海市经信委及所有区县大数据产业统计负责部门的联系电话

④消息公告：上级统计机构推送消息及催报信息
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1.5. 填报数据

在“待办事项”模块中，点击某一报表名称，如“基本填报单位主要指标”，则进入上报数据界面，如下图：
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在弹出的“基本填报单位主要指标”中，填写相关数据。如下图：
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将鼠标移至指标名称后面的[image: image11.png]


上，显示该指标的解释说明。如下图：
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1.6. 校验/保存数据
在企业填报好数据后，点击“校验/保存”按钮时，系统会自动对用户填报的数据进行审核。如下图：
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点击表单下面的“审核信息”或者右上角的[image: image14.png]


图标，查看审核结果。如下图：
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点击“审核信息”栏中的信息，系统会自动定位到审核不通过的指标。如下图：
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如果填写的数据属实，但是审核还是没有通过，可以点击右侧的[image: image17.png]


图标，填写说明信息。如下图：

[image: image18.png]E: BARSRERE,
55

#B EIRE P | AEIEBt | KB EIRE P | FEFMBI
o [musn @ = 0 e pomEsuRassaEEE @ 4
o1 [Emussn @ = 0 e2  pamEsuRasEaEsEE @ Bn
P @ F= || : pusmrEewemam: @ 4
Bl MWASEER @ A 0 4 popEeEmBeEsss @ Fx
82 MWARTIAR @ A 0 e5  [REmmmEm @
Bl [ARSFEARM @ A 0 02 EmuEEE Q9 =
B15 [ SERME @ A 0| o1 [ummmsam @ 7=
B16 Ead @ A 0 6 |[ReEEmses @ =
817 KEBLE @ A 0 2 |EmEwR Q ==
83 [SEERELEE @ = 3 |emim Quzom | ]
WA fesmomRiEER @ == 4 |pmmarmsmeRE @ 7=
we  |[mmmennE e c5  |mmarmsmssE @ 7=
ws | mEmmmeizE @ 4 C6  |mEarEsnusEE @ 7=
W [ssemTESR B o7 |pmmarmsnesE @ 7=
W2 [EHEACUASES e o8 [musiA @ 7=
w3 [eEmARRSUmEAEES @ 4 cis  |rEmmr @ 7=
7 |umEER Q9 =
21 pesraEssEeNsRs @ "
= 9





1.7. 上报数据

在企业填报好数据后，点击“上报”按钮。如下图：
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上报之后，可以在“已办事项”中，点击报表名称，查看已上报数据。如下图：
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当填报用户发现，上报的数据有错误时（并且上级没有确认该数据），可以点击“取消上报”，修改无误后继续上报。如下图：
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1.8. 消息公告

点击“消息公告”菜单，显示上级推送的消息或催报信息，如下图：
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1.9. 基本信息维护

点击“基本信息维护”菜单，填报用户可以维护最新的基本信息，然后点击“保存”按钮。如下图：
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1.10. 修改密码

点击右上角[image: image24.png]


图标，在弹出的修改密码界面中，填写原始密码与新密码，然后点击“确定”按钮。如下图：
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1.11. 查看各区县联系电话

点击 “各区县联系电话”可查看所有经信委联系电话，维护电话在登录页面下方。
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