附件4：

5000万元以下国家鼓励发展的项目确认书的办理程序

1.适用范围
符合《产业结构调整目录》（2005年本）投资总额5000万元以下的内资企业固定资产投资项目，在项目投资总额内进口的自用设备，且不属于《国内投资项目不予免税的进口商品目录》所列商品。

2.所需材料

必需材料：
1）项目核准或备案文件（两份正式件）；
2）可行性研究报告或项目申请报告；

3）项目进口设备清单（一式四份，表格可在市经信委网站上下载，加盖企业公章）；

4）项目法人单位营业执照（一份复印件）。

可选材料：

5）进口设备招标中标通知书（一份复印件，按照有关规定需要进行国际招投标的设备）；

6）机电设备进口许可证（一份复印件，按照有关规定需机电设备许可证的设备）。

3.审核
市经信委收到办理免税确认书所需审核的材料后，依照《产业政策指导目录》对企业办理免税确认书的材料进行审核
4.确认书的出具
在收到完整无误的申报材料后，审核工作在十个工作日内完成，并对符合免税条件的项目出具免税确认书。

